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WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNEJ W KIELCACH
Al. Ks. Jerzego Popietuszki 41, 25-155 Kielce
OGEASZA NABOR 15 0SOB W WYMIARZE 1,0 ETATU
NA STANOWISKO REFERENT W DZIALE CZYSTE POWIETRZE

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane techniczne z zakresu inzynierii $rodowiska Ilub
administracyjne;

co najmniej 2 lata stazu pracy;

dobra znajomo$¢ prawa z zakresu ochrony srodowiska;

dobra znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych;

dobra znajomosc¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych i pakietu Microsoft 365 w tym pakiet
Office.

2. Wymagania dodatkowe:

umiejetnos$é pracy w zespole i podejmowania decyzji w stresowych sytuacjach;
umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
samodzielnos¢ organizacji pracy i komunikatywnosc.

3. Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

analiza wnioskéw w ramach Programu ,,Czyste Powietrze”;

ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie w oparciu o aktualne przepisy
prawa i dokumenty obowigzujgce w Funduszu;

przygotowywanie umow o dofinansowanie;

rozliczanie finansowe umow w oparciu o dokumenty finansowe dostarczone przez
beneficjenta;

rozliczanie efektéw rzeczowych i ekologicznych okreslonych w umowach w oparciu
o dokumenty finansowe dostarczone przez beneficjenta;

biezacy i staty kontakt z beneficjentem w sprawach dotyczgcych wnioskdéw i umow;
uzupetnianie informatycznej bazy danych wnioskéw i umdw, funkcjonujgcej w Funduszu;
udziat w pracach dotyczacych analiz, sprawozdan, kontroli, organizacji pracy;

informowanie potencjalnych beneficjentéw o realizowanych przez WFOSIiGW w Kielcach
programach;

prowadzenie i wykonywanie innych spraw zleconych przez Zarzad.

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

zyciorys (CV);

kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie;

dokumenty poswiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci oraz staz pracy;
kwestionariusz osobowy;

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslinie;
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wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie na potrzeby
niezbedne do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z art. 6 lit. a, ¢, Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Wymagane, podpisane dokumenty aplikacyjne (w jezyku polskim) nalezy sktada¢ osobiscie
w zamknietej kopercie w siedzibie Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, Al. Ks. Jerzego Popietuszki 41, 25-155 Kielce w Biurze obstugi lub za posrednictwem
poczty na adres Funduszu z dopiskiem: rekrutacja na stanowisko Referent w Dziale Czyste
Powietrze.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 3 lipca 2025 r. do godz. 15:30. Aplikacje, ktore
wptyng do Funduszu po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

Fundusz zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na wolne stanowisko pracy bez
podania przyczyny.

Jacek Skorski
Prezes Zarzadu
17 czerwca 2025 .
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